RENE MEJIA MONTOYA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.,
HACE SABER A SUS HABITANTES QUE, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 30 FRACCION I, 146 Y 147 DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO, Y

CONSIDERANDO

1. Lafraccion V del articulo115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, faculta a los
Ayuntamientos de los Municipios para expedir dentro del ambito de su competencia, reglamentos y
disposiciones administrativas que sean necesarios para el ejercicio de las atribuciones que le otorga
nuestra carta magna;

2. En el articulo 38 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro, se establecié un nuevo régimen
de responsabilidades de los servidores publicos del Estado y los municipios, asi como de los particulares
gue incurran en hechos de corrupcion, aplicando sanciones administrativas por los actos u omisiones
gque afecten la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y la eficiencia que se deben de observar en el
desempefio de sus empleo, cargo o comision;

3. Acorde alo establecido por los articulos 115, fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado de Querétaro, 2 y 30 fraccién | de la Ley Orgénica
Municipal del Estado de Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion
popular directa, es autbnomo para organizar la administracion publica municipal.

4. Los ayuntamientos deberan adecuar su reglamentacion municipal, en la medida que se modifiquen las
condiciones socioeconémicas de los Municipios, su crecimiento demografico, surgimiento y desarrollo
de actividades productivas, modificacion de las condiciones politicas y multiples aspectos de la vida
comunitaria, asi como preservar su autoridad institucional y propiciar el desarrollo arménico de la
sociedad. Esto con fundamento en el numeral 148 de nuestra Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro.

5. Que debido a la situacién que se ha generado con el uso de los vehiculos oficiales que forman parte de
los bienes de la Administracion Publica Municipal, se tiene la necesidad de implementar el presente
Reglamento con la finalidad de combatir toda forma de corrupcién en el ejercicio de las funciones
publicas, asi como los actos de corrupcién especificamente vinculados con el ejercicio de sus
actividades, buscando fortalecer las instituciones democraticas, evita vicios en la gestion publica y el
deterioro de la moral social.

Por lo anteriormente expuesto, el Ayuntamiento de Amealco de Bonfil, Qro., en Sesion Ordinaria de Cabildo de
fecha 19 de enero de 2022, tuvo a bien aprobar, para efecto de promulgar y ordenar la publicacion el siguiente:

ACUERDDO:

REGLAMENTO PARA EL USO DE VEHICULOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE AMEALCO DE BONFIL,
QUERETARO

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia obligatoria para los servidores publicos que, en el
desempefio de sus funciones, empleen vehiculos oficiales en comodato, arrendamiento o propiedad del Municipio
de Amealco de Bonfil, asi como todos aquellos que integran el registro de vehiculos al servicio de la
Administracién Publica Municipal, y tiene por objeto regular el uso de los mismos.



Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento, debera entenderse por:

Acta de evaluacion técnica: Al documento emitido por el area de Mantenimiento Vehicular de la Direccion de
Administracién, mediante el cual se evalla el dafio o la posible pérdida total o parcial del vehiculo oficial, en caso
de siniestro, apegandose a los valores expresados en la Guia EBC o Libro Azul vigente a la fecha del siniestro.

Administracién Publica: A la Administracion Publica Municipal del Municipio de Amealco de Bonfil, cuya
organizacién administrativa recae en el Presidente Municipal, a través de la cual se proporcionan los servicios
publicos de su competencia y ejerce las demas facultades y atribuciones ejecutivas que le son encomendadas
en términos de ley.

Se divide en centralizada y descentralizada o paramunicipal, la primera esta conformada por las diversas
dependencias, 6rganos desconcentrados de éstas y delegaciones municipales, de acuerdo a su organigrama; y
la segunda se integra con las entidades paramunicipales.

Bitdcora de uso: Al formato emitido por la Direccién de Administracion, mediante el cual, el resguardante del
vehiculo oficial registra las autorizaciones de su manejo, asi como los servicios de mantenimiento y carga de
combustible.

Certificado de verificacion: Al documento expedido por los centros de verificacion vehicular, de acuerdo al
Programa Estatal de verificacién emitido por el gobierno del Estado, mismo que debera permanecer dentro del
vehiculo oficial.

Conductor: Al servidor publico o personal autorizado que utilice un vehiculo oficial Propiedad del Municipio de
Amealco de Bonfil o que se encuentre en comodato o arrendamiento.

Guia EBC o Libro Azul: Es la guia de referencia para definir los valores de autos usados y nuevos, de uso
cotidiano en el ambito automotriz que tiene los costos maximos y minimos de todos los vehiculos por marca,
modelo y afio.

Manejo: Accion que realiza la persona que esta al volante y utiliza diferentes técnicas y estrategias para que ese
automovil se mueva o pueda avanzar.

Oficio de comisién: Al documento que contiene una orden para que se realice, ejecute un cargo expedido al
conductor, por parte del titular de la direccidn a la que esté adscrito, a la persona que este designe, mismo que
contiene: comision a realizar, motivo y justificacién para el uso del vehiculo oficial, fecha, hora, lugar de inicio y
de terminacion de la comision, asi como los limites de territorialidad dentro o fuera del Estado de Querétaro.

Pdéliza de Seguro externo: Al documento expedido por la compafiia de seguros contratada por la administracion
Publica Municipal, donde se establecen los derechos y obligaciones de las partes contratantes.

Resguardante: Servidor Publico que, por el desempefio de sus funciones, se le asigna un vehiculo oficial de
forma temporal, que se encuentra en comodato, arrendamiento o propiedad del Municipio de Amealco de Bonfil,

Qro.

Resguardo: Al documento emitido por la Direccién de Administracion, donde se consigan los datos oficiales del
vehiculo oficial, su estado general, la direccién a la que se asigna y el servidor publico que se le encomienda su
uso y custodia.

Resguardo de manejo: Al documento a través del cual el resguardante transfiere el uso y custodia del vehiculo
oficial.

Siniestro: Al evento casual al que participe un vehiculo oficial, que lleva aparejada pérdida material y o humana
en perjuicio del patrimonio de la Administracién Publica Municipal o de terceros.



Tarjeta de Circulacion: Al documento expedido por la autoridad competente, para autorizar la circulacién del
vehiculo oficial y que debe permanecer en el interior del mismo en todo momento.

Vehiculo oficial: A la unidad automotriz, con sus accesorios, equipo de emergencia consistente en extintor y
sefialamientos, asi como herramienta para reparaciones comunes Y llanta de refaccién, que se encuentra en
comodato, arrendamiento o propiedad del Municipio de Amealco de Bonfil, Querétaro, tal como automévil, camion,
camioneta, moto ambulancia, tracto camion, etc.

Articulo 3.- La Administracion Publica Municipal, es competente para:

VI.

VII.

VIIIL.

Dar permiso a los conductores para que dentro de su jornada de trabajo efectle los tramites
necesarios, a efecto de mantener vigente la licencia de conducir correspondiente.

Programar a través de la Direccién de Administracién, cursos de capacitacion para conductores,
bajo peticién de las dependencias.

Equipar los vehiculos oficiales con herramienta basica necesaria, llanta de refaccion; y a los que
asi lo requieran, con equipo de emergencia médica, de proteccion civil, policiaco o de seguridad,
segln sea el caso;

Dotar a cada vehiculo oficial:
a) Un instructivo de cédmo proceder en caso de siniestro;
b) El combustible necesario para el uso asignado; tarjeta de carga.
¢) Los documentos que debe portar, asi
d) como el resguardo de manejo.

Expedir a través de la Direccién de Administracién la autorizacién de los vehiculos oficiales,
guienes a su vez deberan de contar con el oficio de comisién.

Proporcionar a cada una de las dependencias del Municipio el reglamento para el uso y manejo de
los vehiculos oficiales.

Llevar a cabo de manera oportuna el mantenimiento y la reparacién que requiera el vehiculo oficial
asignado, a través del area de mecanicos.

Tener los resguardos de los vehiculos oficiales, actualizados, derivados de cambios de asignacion,
altas o bajas.

Articulo 4.- Son obligaciones de los conductores:

VI.

Asistir y aprobar el curso de capacitacion a conductores, que imparta la Direccion de
Administracion;

Firmar el resguardo del vehiculo oficial que se le entregue para desarrollar sus funciones y
entregarlo al resguardante;

Usar el vehiculo anicamente para cumplimentar las tareas, comisiones o funciones inherentes al
puesto, cargo o comision del &rea o departamento de adscripcién y/o en su defecto las asignadas
por la Direccion de Administracion;

Portar licencia de manejo vigente y adecuada al tipo de vehiculo oficial que conduzca;

Portar la identificacion oficial como trabajador de la Administracion Publica Municipal;

Verificar que el vehiculo oficial, cuente con las dos placas de circulacion, tarjeta de circulacion,
holograma de verificacién vigente, y en su caso, la bitdcora de uso y/o la péliza del seguro externo;



VII.

VIII.

XI.

XILI.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Conservar en buen estado y limpio el interior y exterior del vehiculo oficial que utilice;

Solicitar apoyo y orientacién a la Direccion de Administracién para reparar todo aquello que el
vehiculo oficial requiera;

Vigilar el correcto funcionamiento de los indicadores en el tablero de instrumentos del vehiculo;

Revisar que funcione correctamente las luces delanteras y traseras, el sistema eléctrico, frenos,
suspension, limpia parabrisas, sistema de sefiales luminosas y audibles, presion de las llantas, los
niveles del sistema de enfriamiento, depésito de frenos, aceite del motor, transmision y bateria;

Abstenerse de conducir un vehiculo oficial cuando presenten fallas mecanicas, y que estas puedan
ocasionar dafio al propio vehiculo, o poner en riesgo la integridad fisica del conductor o de terceros;

Abstenerse de permitir el uso de un vehiculo oficial a personas ajenas a la Administracion Publica
Municipal, o cuyo objeto sea desempefiar una actividad distinta a las que el trabajo requiera;

Presentar el vehiculo oficial, en coordinacién con el resguardante, al area de mantenimiento
vehicular cada 5,000 kilometros (+/-500) 6 3,000 millas (+/-300) adjuntando la solicitud
debidamente requisitada para su mantenimiento;

Reportar oportunamente las fallas del vehiculo oficial a su unidad de apoyo administrativo o a su
jefe inmediato, por escrito y con acuse de recibo, para solicitar su reparacion;

Regresar de inmediato el vehiculo oficial al &rea de Mantenimiento Vehicular, en caso de que los
trabajadores de mantenimiento no se hayan realizado adecuadamente.

Asegurarse al estacionar el vehiculo oficial, que este quede debidamente cerrado, con el freno de
estacionamiento aplicado y en un lugar seguro, evitando dejar bienes, objetos de valor o
documentacion oficial a la vista;

Cuidar el equipo, herramientas y refacciones inherentes al vehiculo oficial, para que se encuentren
en buenas condiciones, y siempre en el interior del mismo;

Conocer las leyes, reglamentos y sefialamientos en materia de transito;
En caso de ser acreedor a una multa por infraccién a la normatividad en materia de transito, debera:

a) Conservar la boleta de infraccion dentro del vehiculo oficial, para justificar la falta de
documentos o placas de circulacion, en caso de que le hayan sido retenidas;

b) Recabar los comprobantes oficiales en caso de que la sancibn amerite la retencién del
vehiculo oficial, y obtener un inventario del equipo y accesorios con los que cuenta, al
momento de su retencién y mantenerlos en su posesion;

¢) Informar enseguida a la Direccién de Administracién, con copia para su jefe inmediato, a la
Direccién Juridica y al resguardante, en caso de no ser la misma persona, de la sancién a que
se hizo acreedor; y

d) Cubrir el costo de la infraccion con sus propios recursos, dentro de los dos dias siguientes a
la emision de la misma, por su falta de observancia, a las disposiciones contenidas en el
presente reglamento y ordenamientos relativos.

Usar el claxon exclusivamente para evitar accidentes y limitar el uso de las sefiales luminosas y
audibles, para los casos de emergencia o sefializacion preventiva;



XXI.

XXIL.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

Efectuar las cargas de combustible conforme a los procedimientos establecidos por la Direccion de
Administracion, anotando con veracidad y claridad los datos, en los formatos correspondiente, asi
como en todos aquellos registros que implemente la Direccién de Administracion;

Hacer uso racional del combustible proporcionado por la Administracién Publica Municipal,
Cumplir en los casos en que el conductor esté comisionado como chofer, con las indicaciones
respecto de los lugares, horas y condiciones en que ha de recibir o entregar a las personas o bienes
gue han de ser transportados;

Ofrecen a las partes que transporta la debida cortesia;

Tratar la carga que transporte con el cuidado que se requiera a fin de evitar deterioros;
Abstenerse de transportar o traer adherida al vehiculo oficial, propaganda politica, comercial,
religiosa o de promision personal; queda exceptuada la informacién gubernamental Municipal

previamente autorizada;

Presentar el vehiculo oficial cuando asi lo solicite la Direccion de Administracién, a través de la
Coordinacion de Bienes Patrimoniales; y

Presentar semestralmente el vehiculo oficial, en coordinacion con la Direccion de Administracion,
a la verificacién de emision de contaminantes, de acuerdo al programa estatal respectivo.

Articulo 5.- Son obligaciones de los resguardantes:

VI.

VII.

VIII.

Firmar el resguardo correspondiente al vehiculo oficial que se le asigne;

Elaborar y firmar el resguardo de manejo en coordinacién con el conductor del vehiculo oficial y
conservarlo, para asi asegurarse del estado en que se entrega y verificar el estado en que se recibe
el vehiculo oficial transferido;

Cerciorarse al recibir el vehiculo oficial que cuente con las dos placas, tarjeta de circulacién,
certificado de verificacion vigente, block de resguardos de manejo, y en su caso, la bitacora de uso
del vehiculo y la pdliza del seguro externo;

Ingresar el vehiculo oficial al area de mantenimiento vehicular cada 5000 kilémetros (+/-500) o
3,000 millas (+/-300) presentado la solicitud debidamente requisitada para su mantenimiento;

Mantener dentro del vehiculo oficial, el equipo, herramientas y refacciones asignadas,
asegurandose de que encuentren en buenas condiciones;

Constituirse como obligado solidario del conductor, en los supuestos de la faccion XI1X del articulo
4 de este ordenamiento, y vigilard que las sanciones econdmicas sean pagadas dentro del plazo
establecido;

Vigilar que el conductor realice los tramites necesarios para el caso de robo total o parcial del
vehiculo oficial, en forma inmediata a que ocurra el hecho dentro del Estado de Querétaro o en
otros Estados;

Supervisar que el conductor haga uso racional del combustible del vehiculo oficial;

Presentar el vehiculo oficial, cuando asi lo solicite la Direcciébn de Administracion;

Presentar semestralmente el vehiculo oficial, en coordinacién con su direccion, a la verificacion de
emision de contaminantes, de acuerdo al programa estatal respectivo;



XI.

XILI.

Abstenerse de transportar o traer adherida al vehiculo oficial, propaganda politica, comercial,
religiosa o de promision personal; queda exceptuada la informacién gubernamental Municipal
previamente autorizada;

Las demas que se sefalen en el presente reglamento y/o otros ordenamientos aplicables.

Articulo 6.- La Direccién de Administracion, suspendera el suministro de combustible y/o el uso de vehiculos
oficiales, cuando, estos no sean presentados oportunamente a mantenimiento, revisiones, inspecciones o se
infrinja alguna disposicion del presente reglamento, previa notificacion que por escrito se realice al resguardante.

Articulo 7.- Las direcciones de la Administracién Publica Municipal, deben notificar a la Direccion de
Administracién, cuando amerite un cambio de resguardante del vehiculo oficial, lo que se realizara dentro de las
48 horas siguientes al acto de baja o reasignacion.

Articulo 8.- No podra realizarse cambios en las caracteristicas fisicas de los vehiculos oficiales, que altere su
apariencia o funcionamiento, con excepcion de aquellos casos en que la Direcciéon de Administracién lo autorice;
contrario a lo anterior, el resguardante y/o conductor respondera por los dafios ocasionados en términos de Ley.

Articulo 9.- En caso de siniestro, el conductor debera:

Permanecer en el lugar de los hechos, a menos que resulte con lesiones que pongan en riesgo su
salud o que tenga que acompafiar a las autoridades que conozca del siniestro ante la instancia
correspondiente; se exceptla de lo anterior el traslado para recibir atencién médica de urgencia.
Informar de manera inmediata los hechos del siniestro a la Direccion de Administracion, con copia
para su jefe inmediato y la Direccién Juridica.

Abstenerse de pactar arreglo alguno con los involucrados en el siniestro, o hacer declaraciones a
terceros, hasta en tanto no sea representado por personal de la Direccion Juridica.

Informar el siniestro a la compafiia aseguradora correspondiente, en caso de que el vehiculo oficial
cuente con un seguro externo.

En caso de robo total o parcial llamar al teléfono de emergencia 911, ademas de coadyuvar para
rastrear dicho vehiculo, debera recurrir a la autoridad competente mas préxima para denunciar los
hechos relativos al robo, y presentarse tantas veces sea requerido ante la Fiscalia correspondiente
para la integracion o seguimiento de la carpeta penal que se forme, también dara aviso inmediato
a la Direccion de Administracion, con copia para su jefe inmediato y a la Direccién Juridica.

Articulo 11.- En caso de ser necesario los empleados de la Administracion Pablica Municipal, seran atendidos
en la institucién de salud a la cual se encuentren afiliados y auxiliados por las dependencias involucradas, con
excepcion de las siguientes circunstancias:

Conducir un vehiculo que no sea oficial;

Conducir un vehiculo oficial con aliento alcohdlico o bajo los efectos de sustancias prohibidas por
la Ley, salvo prescripcion médica de por medio;

No portar la licencia de manejo vigente o adecuada para el vehiculo oficial;
Utilizar el vehiculo oficial fuera del horario laboral o de comisiéon o para un fin diferente al

desempefio de su trabajo, sin contar con la autorizacion expresa por escrito de quien tenga
facultades para ello;



V. Causar dafio intencional a terceros, en su persona o en sus bienes, con el vehiculo oficial;

VI. Por su falta de observancia, a las disposiciones contenidas en el presente reglamento; y por
aquellas circunstancias homologar equiparadas no previstas expresamente en este ordenamiento;

VII. Por aquellas circunstancias homologas, equiparadas o0 no previstas expresamente en este
ordenamiento.

Articulo 12.- Para todos los usuarios de unidades de la Administracion Publica Municipal, queda estrictamente
prohibido:
l. Conducir un vehiculo oficial con aliento alcoholico, o en estado de ebriedad o bajo los efectos de
sustancias prohibidas por la Ley, salvo prescripcién médica de por medio;

I. Conducir un vehiculo oficial sin contar con licencia de manejo vigente o adecuada para el vehiculo
oficial;

1. Utilizar el vehiculo oficial fuera de su horario laboral o comision o para un fin diferente al desempefio
de su trabajo, sin contar con la autorizacion expresa por escrito de quien tenga facultades para ello;

V. Causar dafio intencional a terceros, en su persona o en sus bienes, con el vehiculo oficial;

V. Usar inadecuadamente la tarjeta de carga de combustible, o usar la misma para realizar cargas de
combustible a unidades distintas a la asignada; y

VI. Utilizar los vehiculos oficiales para fin diverso al autorizado por la Direccion de Administracion.

Articulo 13.- En los casos de vehiculos oficiales que cuenten con un seguro externo, el conductor que resulte
responsable del siniestro, cubrira el total del deducible que resulte en términos de la péliza contratada asi como
también pagara los conceptos que resulten por arrastre, maniobras, abanderamiento, deposito vehicular u otra
homoéloga que se tenga que cubrir con el prestador del servicio y correra bajo su responsabilidad gestionar en
coordinacién con la Direccién Juridica el reembolso de dichos conceptos ante la compafiia aseguradora.

Articulo 14.- La Direccion Juridica emitira, en su caso, convenio de pago de dafios que debera suscribir el
conductor o resguardante responsable con la Administracién Publica, a través de la Direccién de Administracion.

La Direccidon de Administracion en coordinacién con la Direccién Juridica, proporcionard la asistencia legal
necesaria para la defensa de los conductores que, en el ejercicio de su trabajo, sufran un siniestro conduciendo
un vehiculo oficial, desde que tenga conocimiento y hasta la integracién de la carpeta de investigacion, o la
conclusién del proceso, en caso de que exista.

La asistencia legal no sera obligatoria para la Administracion Publica Municipal en los supuestos del articulo 11 y
12 de este ordenamiento.

Articulo 15.- La Administracion Publica Municipal a través de la Direccion de Administracion, clasificara el uso
de las unidades de acuerdo a lo siguiente:

I Vehiculos utilizados como prestacion de transporte, dentro y fuera del Estado de Querétaro o
cualquier dia de la semana incluyendo los dias festivos, 0 que pernocten tanto en el recinto oficial
de la Administracion, como en el domicilio del conductor o resguardante.

Il. Los vehiculos utilizados Unicamente para el desempefio de las tareas inherentes o comisiones del
conductor o resguardante, dentro del Estado de Querétaro, en cualquier dia de la semana salvo
los dias no laborales o que, pernocten en el recinto oficial de la Administracion, excepto los casos
gue por alguna comisién se determine otro lugar, que podra ser de lunes a viernes en un horario
comprendido de las siete a las diecisiete horas.



M. Vehiculos de emergencia o aquellos que estén destinados para uso continuo en funcion de sus
tareas o asignaciones y que dado el servicio ameriten que estén en uso permanente.

V. Vehiculos que pueden ser utilizados Unicamente con oficio de comisién y para servicios especificos
dentro o fuera del Estado de Querétaro, cualquier dia de la semana incluyendo los fines de semana.

Articulo 16.- Para los casos no previstos en este reglamento, se resolveran utilizando supletoriamente la
normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el Acuerdo por una sola ocasion en la Gaceta Municipal, asi como en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. El presente Reglamento entraré en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial de
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente
Reglamento.

ING. RENE MEJIA MONTOYA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.
Rubrica

L.A.E. GUSTAVO EFRAIN MENDOZA NAVARRETE
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
Rdubrica

ING. RENE MEJIA MONTOYA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AMEALCO DE BONFIL,
QRO., EN EJERCICIO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 149 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA EL USO DE VEHICULOS
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE AMEALCO DE BONFIL, QUERETARO., EN LA SEDE OFICIAL DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, A LOS DIECINUEVE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS
PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA.

ING. RENE MEJIA MONTOYA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.
Rubrica



