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autorizada en fecha 26 de octubre de 2020, identificada como fraccién 4, y superficie de
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EL SUSCRITO LICENCIADO JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO
DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO

CERTIFICO

Que, en Sesion Ordinaria de Cabildo, de fecha treinta de julio de dos mil veintiuno, el Ayuntamiento de
Amealco de Bonfil, Qro., dentro del Quinto punto del orden del dia, aprobd por unanimidad con diez votos a
favor, el acuerdo referente a la Aprobacion del Bando Solemne por el que se da a conocer la Declaratoria de
Municipes Electos para Integrar el Ayuntamiento 2021-2024 del Municipio de Amealco de Bonfil del Estado
de Querétaro.; el cual seiiala textualmente.

QUINTO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.
APROBACION DEL BANDO SOLEMNE POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DECLARATORIA DE MUNICIPES
ELECTOS PARA INTEGRAR EL AYUNTAMIENTO 2021-2024 DEL MUNICIPIO DE AMEALCO DE BONFIL DEL
ESTADO DE QUERETARO.
En uso de la voz el Ingeniero Rosendo Anaya Aguilar, Presidente Municipal, hace mencion.
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 32 Y 35 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUERETARO; 30
FRACCION 1, 146 Y 147 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; 116 FRACCION I
INCISO H Y 126 DE LA LEY ELECTORAL DEL ESTADO DE QUERETARO; Y,

CONSIDERANDO

1. De conformidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y Constitucién Politica del
Estado de Querétaro, los municipios tienen como drgano de gobierno a los Ayuntamientos, que tendran
personalidad juridica y facultades para aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares, acuerdos y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones que organicen la administracidon publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia.

2. El articulo 35 de la Constitucidén Politica del Estado de Querétaro, establece que los ayuntamientos se
renovaran en su totalidad cada tres afios, los cuales se integraran por un presidente municipal, hasta tres
sindicos municipales y por el nimero de regidores que, basado en factores geograficos, demograficos y
socioecondmicos de cada Municipio, determine la Ley.

3. La licenciada Elizabeth Hernandez Feregrino, Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Amealco de
Bonfil del Instituto Electoral del Estado de Querétaro mediante oficio nimero CMAB/308/2021, en
cumplimiento a lo dispuesto en el inciso H, fraccidon |, del articulo 116 de la Ley Electoral del Estado de
Querétaro, remitio un ejemplar de la Constancia de Mayoria de la formula del Ayuntamiento que resultd
electa el pasado 06 de junio, a efecto de que este Honorable Ayuntamiento apruebe el Bando
correspondiente.

Por lo anteriormente expuesto, a este Honorable Ayuntamiento de Amealco de Bonfil, aprobar el siguiente:

BANDO SOLEMNE POR EL QUE SE DA A CONOCER LA DECLARATORIA DE MUNICIPES ELECTOS PARA
INTEGRAR EL AYUNTAMIENTO 2021-2024 DEL MUNICIPIO DE AMEALCO DE BONFIL DEL ESTADO DE
QUERETARO.
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ARTICULO UNICO. - En virtud de haberse remitido de manera oficial la Constancia de Mayoria de la férmula
del Ayuntamiento que resulté electa y de las respectivas constancias de asignacién de regidores por el principio
de representacion proporcional, por el Consejo Municipal de Amealco de Bonfil del Instituto Electoral del
Estado de Querétaro, se declara que el Ayuntamiento 2021-2024 del Municipio de Amealco de Bonfil estara
integrado de la siguiente forma:

INTEGRANTES POR EL PRINCIPIO DE MAYORIA RELATIVA
POSTULADA POR EL PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL

PRESIDENTE MUNICIPAL
Rene Mejia Montoya

SINDICOS MUNICIPALES PROPIETARIOS

SINDICOS MUNICIPALES SUPLENTES

Paulina Ventura Nicolas

Lorena Mejia Montoya

David Mendoza Gonzalez

Miguel Angel Chaparro Jiménez

REGIDORES

PROPIETARIOS

SUPLENTES

Irais Hernandez Fuertes

Bibiana Miranda de la O

Mara Obregén Alvarez

Flora Gonzalez Gonzélez

Esteban Montoya Quintana

Miguel Angel Garcia Martinez

Lucia Pascual Gregorio

Delia Alvarez Ruiz

REGIDORES POR EL PRINCIPIO DE REPRESENTACION PROPORCIONAL
POSTULADOS POR EL PARTIDO ACCION NACIONAL

PROPIETARIOS

SUPLENTES

Uriel Enrique Cazares Sanchez

Roberto Rivera Chavez

Ma. de Carmen Gil Bernabé

Ma. Guadalupe Serrano Bolafios

REGIDORES POR EL PRINCIPIO DE REPRESENTACION PROPORCIONAL
POSTULADO POR EL PARTIDO MORENA

PROPIETARIO

SUPLENTE

Josefina Martinez Pascual

Laura Garcia Martinez

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Bando entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. Publiquese por una sola ocasién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de

Arteaga”.
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TERCERO. Ordénese la fijacién del presente Bando Solemne, en los estrados de la Presidencia Municipal y las
Delegaciones Municipales.

En uso de la voz el Lic. Juan Carlos Alvarez Montafio, Secretario del Ayuntamiento, pregunta a los presentes si
existe observacidn alguna al acuerdo propuesto, y al no haber observacion alguna se somete a votacion
econdmica, siendo aprobado por unanimidad con diez votos a favor.

SE EXTIENDE LA PRESENTE COPIA CERTIFICADA PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, EL DOS DE
AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.

DOY FE.

ATENTAMENTE
“AMEALCO, CULTURA Y DESARROLLO”

LIC. JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Rubrica

EL SUSCRITO LICENCIADO JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO
DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO

CERTIFICO

Que, en Sesion Ordinaria de Cabildo, de fecha treinta de julio de dos mil veintiuno, el Ayuntamiento de
Amealco de Bonfil, Qro., dentro del Octavo punto del orden del dia, aprobd por unanimidad con diez votos a
favor, el acuerdo referente a la Atencidn a la solicitud del C. Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza
Gomez, referente a la donacion en favor del municipio, de una fraccidn de terreno ubicada en la comunidad
de Galindillo Amealco de Bonfil, correspondiente al predio con clave catastral 010202476436574, en
subdivision autorizada en fecha 26 de octubre de 2020, identificada como fraccidn 4, y superficie de
3,431.907 m?,; el cual sefiala textualmente.

OCTAVO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.
ATENCION A LA SOLICITUD DEL C. SERGIO ARTURO ALFARO GARCIA Y JOSE LUIS MENDOZA GOMEZ,
REFERENTE A LA DONACION EN FAVOR DEL MUNICIPIO, DE UNA FRACCION DE TERRENO EN GALINDILLO
AMEALCO DE BONFIL, CORRESPONDIENTE AL PREDIO CON CLAVE CATASTRAL 010202476436574, EN
SUBDIVISION AUTORIZADA EN FECHA 26 DE OCTUBRE DE 2020, IDENTIFICADA COMO FRACCION 4, Y
SUPERFICIE DE 3,431.907 M2.;
En uso de la voz el Ingeniero Rosendo Anaya Aguilar, Presidente Municipal, hace mencién.
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 35 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUERETARO; 30, 31, 38
Y 47 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; 10 DEL CODIGO URBANO DEL ESTADO
DE QUERETARO; 2 Y 51, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE AMEALCO DE BONFIL, Y

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 35 de la Constitucién Politica del Estado de Querétaro; los ayuntamientos estan facultados
para aceptar cualquier inmueble que incremente el patrimonio del municipio, cuya finalidad sea de
utilidad publica;
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2. En concordancia, el articulo 2 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, establece que cada
Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa y es auténomo para
organizar la administracidon publica municipal, contara con autoridades propias, funciones especificas y
libre administracion de su hacienda. Ejercera sus atribuciones del dmbito de su competencia de manera
exclusiva, y no existird autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado;

3. Los CC. Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza Gémez, en su cardcter de Propietarios,
ingresaron en fecha 26 de enero de 202, oficio solicitando a este Honorable Ayuntamiento, la aceptacion
de donaciodn a titulo gratuito en favor del Municipio de Amealco de Bonfil, de una fraccidn de terreno
para vialidad de uso comun, acompafando a su escrito la siguiente documentacién:

a) Copiade la escritura nimero 20,020 veinte mil veinte, de fecha 16 dieciséis de febrero de 2018
dos mil dieciocho en la cual los CC. Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza Gémez,
adquieren dicho bien inmueble, mismo que se encuentra debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

b) Copia de certificado de inscripcién del citado inmueble, emitido por la Direccion del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Querétaro

c) Credencial de Elector de los CC. Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza
Gomez,0404019553608 y 0304038984147 mediante la cual el interesado acredita su
personalidad.

d) Propuesta de subdivision debidamente autorizada por la Direccion de Obras Publicas vy
Desarrollo Urbano, mediante el cual se detalla de manera precisa la fraccion de terreno que
otorga al municipio.

e) Copia del recibo de pago del impuesto predial vigente.

4. Una vez realizado el analisis de la solicitud suscrita por los CC. Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis
Mendoza GOmez y de los anexos que acompafan a la misma, se acredita el interés juridico, personalidad
y legal propiedad del inmueble por parte del interesado, para promover la donacidn a titulo gratuito a
favor del Municipio de una fraccién de su predio, ubicada en la comunidad de Galindillo de éste
municipio;

5. Segun la propuesta de subdivision la fraccién que otorgan los CC. Sergio Arturo Alfaro Garciay José
Luis Mendoza Gdémez, a favor del municipio, se identifica con el numero 4) misma que tiene una
superficie de 3,431.907 M2,

6. Mediante memorandum DOPDUE/166/2021, la Direccidn de Obras Publicas y Desarrollo Urbano informa
gue en base los documentos presentados y a la visita de inspeccidn realizada por personal técnico de
esta Direccidn al predio que nos ocupa, se encontrd la fraccion 4 de la subdivision autorizada corresponde
al Camino Principal a la localidad de San Antonio La Labor, que esta delimitada con cerca, malla y
elementos naturales; cuenta con servicios publicos de agua potable y energia eléctrica, con superficie
de rodamiento de empedrado empacado en tepetate con arroyo de 6.00 metros en buenas condiciones.
Por lo que se considera técnicamente FACTIBLE la aceptacidon de la donacion del camino.

7. Mediante mesa de trabajo realizada el dia 29 de julio de 2021 la Direccidn de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano del Municipio de Amealco de Bonfil, presenté a los integrantes del Honorable Ayuntamiento, la
solicitud y el dictamen técnico referidos en los considerandos tercero y sexto, dictaminando la
procedencia del mismo ante sesion de cabildo.




GACETA MUNICIPAL - AMEALCO DE BONFIL 02 de agosto de 2021 — No. 80

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado someto a consideracién de este Honorable Ayuntamiento,
la aprobacion del siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. - Se acepta la donacidn a titulo gratuito en favor del municipio de Amealco de Bonfil, de la fraccion
de terreno ubicada en la Comunidad de Galindillo, identificada como fracciéon 4, con clave catastral
010202476436574, con superficie de 3,431.907 M2,

TERCERO. - El interesado Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza Gomez, debera realizar a su costa
la protocolizacidn correspondiente en un plazo no mayor a 90 dias naturales contados a partir de su legal
notificacién, por lo que de no realizarse en dicho plazo quedara sin efecto el acuerdo primero y segundo.

CUARTO. - Se autoriza a los Sindicos Municipales, firmar la protocolizacidn correspondiente, la cual correra a
costa del interesado Sergio Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza Gémez.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién.

SEGUNDO. Publiquese por una sola ocasidn en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado “La Sombra de Arteaga”, a costa del interesado.

TERCERO Se instruye al Secretario del Ayuntamiento remita copia certificada del presente acuerdo al C. Sergio
Arturo Alfaro Garcia y José Luis Mendoza Gémez, a los titulares de la, Direccién de Finanzas, Direccién de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano y a la Titular del Organo Interno de Control para su conocimiento y
cumplimiento del presente acuerdo.

En uso de la voz el Lic. Juan Carlos Alvarez Montafio, Secretario del Ayuntamiento, pregunta a los presentes si
existe observacion alguna al acuerdo propuesto, y al no haber observacidn alguna se somete a votacion
econdmica, siendo aprobado por unanimidad con diez votos a favor.

SE EXTIENDE LA PRESENTE COPIA CERTIFICADA PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, EL DOS DE
AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.

DOY FE. -

ATENTAMENTE
“AMEALCO, CULTURA Y DESARROLLO”

LIC. JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Rubrica

EL SUSCRITO LICENCIADO JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EN USO
DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
ESTADO DE QUERETARO

CERTIFICO
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Que, en Sesion Ordinaria de Cabildo, de fecha treinta de julio de dos mil veintiuno, el Ayuntamiento de
Amealco de Bonfil, Qro., dentro del Noveno punto del orden del dia, aprobé por unanimidad con diez votos a
favor, el acuerdo referente a la Atencién al oficio nimero NO. DA/193/2021, signado por el Director de
Administracion Licenciado José Luis Tovar Vasquez, respecto al Proyecto de Procedimiento MAQ/DA/CA-
001 “Registro al Padron de Proveedores”.; el cual sefiala textualmente.

NOVENO PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.
ATENCION AL OFICIO NUMERO NO. DA/193/2021, SIGNADO POR EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION
LICENCIADO JOSE LUIS TOVAR VASQUEZ, RESPECTO AL PROYECTO DE PROCEDIMIENTO MAQ/DA/CA-001
“REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES”.;
En uso de la voz el Ingeniero Rosendo Anaya Aguilar, Presidente Municipal, hace mencién.
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 35 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUERETARO; 2, 27, 30,
44 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; Y

CONSIDERANDO

1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucidn Politica del Estado de Querétaro, los municipios
estan dotados de autonomia, patrimonio propio y, a través de sus Ayuntamientos, se encuentran
facultados para emitir disposiciones administrativas de caracter general dentro de su respectivo
ambito de competencia;

2. En concordancia, el articulo 2 de Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, establece que
cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa y es auténomo
para organizar la administracion publica municipal, contard con autoridades propias, funciones
especificas y libre administracion de su hacienda. Ejercerd sus atribuciones del ambito de su
competencia de manera exclusiva, y no existird autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del
Estado;

3. Elarticulo 30 fracciones IV de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Querétaro, establece que los
ayuntamientos son competentes para autorizar la contratacidn y concesidon de obras y servicios
publicos municipales en términos de sus reglamentos;

4. Atendiendo a las recomendaciones emitidas por la Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de
(ESFE) Querétaro, con mecanismo de control para evitar el registro de empresas que se encuentren
en los supuestos del 69-B por el servicio de Administracion Tributaria (SAT).

5. En concordancia con lo anterior en fecha 26 de julio de 2021, mediante memorandum nimero NO.
DA/193/2021, El Director de Administracion, solicita al Secretario del Ayuntamiento sea considerado
dentro del orden del dia de la siente Sesion de Cabildo el Proyecto de Procedimiento MAQ/DA/CA-
001 “Registro al Padrén de Proveedores”.; el cual queda de la siguiente manera:
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AMEALCO g 26 de julio de 2021

GOBIERNO MUNICIPAL Cultura y Desarrollo

MEMORANDUM
NO. DA/193/2021

PARA: LIC. JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

DE: LIC. JOSE LUIS TOVAR VAZQUEZ \, SRy A
DIRECTOR DE ADMINISTACION N 17

N\ A9
Asunto: Solicitud & Y -.0{{ :

Por medio del presente, me permito adjuntar el proyecto de procedimiento MAQ/DA/CA-001
“Registro al padrén de proveedores” con el objetivo de someterlo a la aprobacion del H:”
Ayuntamiento, y con ello dar formalidad a la mecanica que se sigue para dicho tramite, mismo que
es observancia obligatoria para las y los servidores publicos de las dependencias de esta
Administracién Publica Municipal, asi como para los proveedores que se inscriben y/o revalidan en
dicho Padron.

Cabe mencionar que este procedimiento que se ha robustecido desde el pasado 2019, en torno a la
documentacién soporte que se requiere a los interesados para su registro y/o refrendo, asi como la
validacion de esta, atendiendo a la vez la recomendacion emitida por Entidad Superior de
Fiscalizacion del Estado (ESFE) Querétaro, con mecanismos de control para evitar el registro de
empresas que se encuentren en alguno de los supuestos del 69-B por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

Sin otro particular, agradezco sus consideraciones.

Atentamente,
“Amealco, Cultura y Desarrollo”

ANEXOS:

Procedimiento MAQ/DA/CA-001: “Registro al padrén de proveedores”
Formato DA/CA/PP-F-01: “Solicitud de registro al padrén de proveedores”

C.c.p. Archivo
*JLTVijgr
Plaza de la Constitucion No. 20, Centro, Q ?24;
C.P. 76850, Amealco de Bonfil, Querétaro Wl
Tel. (448) 278 01 01 | wwwuwisitaamealco.travel | AV EATCO
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CODIGO: REVISION:
Nombre del documgnto:
REGISTRO AL PADRON DE MAQ/DA/CA-001 00
N 20, PROVEEDORES
(SR gy DIRECCION DE FECHA FECHA
feseay AMEALCO - ;
BRI SR Cultura y Desarrollo ADMINISTRACION CREACION: MODIF:
COORDINACION DE 23-07-2021 23-07-2021
- ADQUISICIONES
0.1 Aprobaciones .
ELABORO REVISO: APROBO

Auxiliar de Adquisiciones

Coordinacion de Adquisiciones

Direccion de Administracion

Lic. Paola\G zalez Pefia

Firma

e

Lic. José Luis Tovar Vazquez

0.2 Control de revisiones

Revision Fecha Descripcion del cambio Sucelones Paginas
afectadas
00 23-07-2021 Se crea documento Todas Todas
1. OBJETIVO:

Integrar un Padrén de Proveedores confiable y actualizado, que contenga aquellas personas fisicas o morales que
acrediten su situacion legal, fiscal, técnica, asi como la especializacion y experiencia; para la adquisicion y
contratacion de bienes y servicios requeridos por la Administracién Publica Municipal, en las mejores condiciones

de precio, calidad y servicio.

2. ALCANCE:

Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las y los servidores publicos de las dependencias
de la Administracion Publica de Amealco de Bonfil, Qro., asi como para los proveedores que se inscriben y/o
revalidan en el Padrén de Proveedores del Gobierno Municipal.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
- Ley Orgénica Municipal del Estado de Querétaro.
- Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Querétaro.
- Ley de Ingresos del Municipio de Amealco de Bonfil, Qro. '
- Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.
- Solicitud para el Registro al Padrén de Proveedores DA/CA/PP-F-01 (ANEXO 1)

- Constancia de Registro.

‘4, DEFINICIONES:

SAACG.NET: Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental.
SOAa: Sistema de Obras y Acciones automatizado.

Pagina 1 de 4
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CODIGO: REVISION:
Nombre del documento:
REGISTRO AL PADRON DE MAQ/DA/CA-001 | 00
j’% PROVEEDORES
Sy DIRECCION DE FECHA FECHA
OO T QME'&!:%% ADMINISTRACION CREACION: MODIF:
COORDINACION DE 23-07-2021 23-07-2021
ADQUISICIONES

5. POLITICAS:

a) Una vez inscrito el proveedor, la Coordinacién de Adquisiciones debera informar los datos bancarios de los
proveedores inscritos a la Direccion de Finanzas, o si fuera el caso, cuando estos sean modificados.

b) La Direccion de Administracion a través de la Coordinacion de Adquisiciones se reserva el derecho de solicitar
al proveedor documentacién e informacién adicional como soporte o apoyo a los requisitos o para verificar la
veracidad de la informacion proporcionada.

c) Las actividades econdmicas y giro registrado ante el SAT, deberan coincidir con el acta constitutiva y las
especialidades del catalogo que oferta el interesado en su solicitud de registro.

d) La Direccién de Administracion podra suspender temporalmente o cancelar el registro del proveedor en
términos de los articulos 71 y 72 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Querétaro.

e) Toda documentacion se solicita tinicamente en original para su cotejo.

f) El expediente fisico de cada proveedor, permanecera bajo resguardo del area ejecutante.

g) Este procedimiento podra ser realizado por el personal adscrito al area ejecutante.

6. RESPONSABILIDADES
a) Es responsabilidad de la Coordinacién de Adquisiciones revisar la documentacion y requisitos de los interesados
en formar parte del Padron de Proveedores del Municipio de Amealco de Bonfil, Qro, en apego a la normatividad
aplicable.
b) La aceptacion del registro o refrendo como proveedor, no implica obligacion alguna para el Municipio de Amealco
de Bonfil, Qro., de adquirir bienes o contratar servicio alguno.

e DESARROLLO:
7.1 Registro al Padrén de Proveedores (7

1. Se envia invitacion para inscripcion y refrendo al padrén a los interesados en formular su registro con los siguientes
documentos:

- Solicitud de Registro al Padrén de Proveedores DA/CA/PP-F-01

- Listado de documentos requeridos para el registro al Padrén de Proveedores (pasa a 7.2).

2. El proveedor interesado que desea realizar su registro en el Padron de Proveedores o bien refrendar su registro
actual, cuenta con dos alternativas: presentarlos de manera fisica en las instalaciones del area ejecutante, o por
correo electronico remitiendo los archivos digitales de sus documentos originales para su validacion y analisis.

2.1 La informacién fisica debera presentarse impresa en los tantos sefialados en el listado y digitalizado en un

CD, con sobre rotulado con el nombre de Persona Fisica o Persona Moral, debera ser un archivo en formato
i PDF por cada requisito.
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ADQUISICIONES

3. Para evitar el registro de empresas que se encuentren en alguno de los supuestos del 69-B por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), se realiza la busqueda de su Registro Federal de Contribuyentes en la pagina del
SAT, o la liga siguiente:

http://omawww.sat.gob.mx/cifras sat/Paginas/datos/vinculo.html?page=ListCompleta69B.html

4. Para el analisis de la documentacion, asi como para emitir un resultado, se atiende lo dispuesto en la Ley de
Adgquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Querétaro.

5. El personal adscrito al area ejecutante sera responsable de analizar la documentacion y requisitos.

6. Una vez que el personal adscrito al area ejecutante validé que todos los documentos sean correctos, se genera
una ficha o pase de caja para que el Proveedor realice el pago de derechos en el area de cajas de la Direccion de
Finanzas, ubicadas en la planta baja del edificio de la Presidencia Municipal de Amealco.

7. En virtud de haber cumplido con los requisitos se expide el registro de conformidad con lo establecido en la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Querétaro.

8. En un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles, los cuales contaran a partir de la recepcion de pago, se emite la
Constancia de Registro de Proveedor y se recaba la firma del titular de la Direccién de Administracion y del sello
oficial.

9. Se entrega, de manera fisica o via correo electronico, la Constancia de Registro de Proveedor original al
interesado, quien firma en una copia de recibido. Con este documento finaliza el proceso de registro. /)
10. Se gira memorandum al titular de la Direccién de Finanzas informando sobre las altas o renovaciones en el
Padrén de proveedores, anexando copia de la caratula bancaria y recibo de pago de derechos para su activacion
SAACG.NET

11. Se procede a digitalizar el expediente del proveedor para su conservacion en los archivos del area ejecutante,
asi como en el sistema de la Direccién de Finanzas: SOAa

Fin de Procedimiento.

_7.2 Listado de documentos requeridos para el registro al Padrén de Proveedores

Original de Solicitud para el Registro al Padron de Proveedores (DA/CA/PP-F-01) debidamente requisitado, en
caso de refrendo, adicionalmente debera presentar la constancia del afio inmediato anterior.

Una copia simple de Escritura Publica o Péliza de Constitucion (para persona moral).

Una copia simple del Poder Notarial del representante legal, solo en el caso de no obrar el mismo en la Escritura
Publica o Pdliza de Constitucion (para persona moral).

Acta de Nacimiento (persona fisica).

Pagina 3 de 4

10




GACETA MUNICIPAL - AMEALCO DE BONFIL 02 de agosto de 2021 — No. 80

CODIGO: REVISION:
Nombre del documento:
. REGISTRO AL PADRON DE MAQ/DAI/CA-001 00
5{%_ PROVEEDORES
= Al DIRECCION DE FECHA FECHA
e ‘9,',‘!'%5‘,55,2 ADMINISTRACION CREACION: MODIF:
COORDINACION DE 23-07-2021 23-07-2021
ADQUISICIONES

5. Una copia simple de identificacion oficial vigente (credencial de elector, pasaporte o cédula profesional) del
propietario o representante legal.

6. Una copia simple del CURP vigente del propietario o representante legal.

7. Una copia simple de la Constancia de Situacién Fiscal con impresion no mayor a 30 dias, la cual debera de
estar en funcionamiento minimo con 1 afio de actividades en Hacienda.

8. Declaracién Anual.

9. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, expedido por el SAT, con una vigencia
no mayor de 30 dias.

10. Original de Estados Financieros que contenga Balance General, Estado de Resultados y Razén Financiera de
Liquidez, no mayor a 3 meses, firmados por el representante legal y el Contador Publico que lo elaboro,
adjuntando copia simple de la cedula profesional e identificacion vigente del Contador Publico.

11. Curriculum de la empresa o negocio.

12. Una copia simple de comprobante de domicilio fiscal no mayor a 3 meses, anexando una fotografia
georreferenciada del frente del establecimiento. El personal adscrito podra realizar una inspeccion fisica al
establecimiento en caso de que la foto no sea clara y convincente.

13. Registro Patronal ante el IMSS.

14. Original de oficio de certificacion (con el sello y firma de la instituciéon bancaria) o copia de encabezado del
estado de cuenta (en donde se vea Unicamente nombre del banco, nombre del titular y CLABE interbancaria).

15. Copia de Licencia de funcionamiento actual. :

16. Original recibo de pago de derechos por inscripcién o refrendo al padrén de proveedores. O

Fin de los requisitos.
8. ANEXOS:

8.1 Solicitud para el Registro al Padrén de Proveedores DA/CA/PP-F-01
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o DA/CAJPP-F-01

.‘.

)
ey’ AM EALCO
GOBITRNO MUNICIPAL Cultura y Desarrollo

Fecha:

InscripciénD RefrendoD LocalD
Persona FlsicaD Persona MoralD ForéneoD

No. De Registro

DATOS GENERALES

Nombre o Razén Social

Representante Legal

Nacionalidad Domicilio del lugar donde ejerce su actividad
Entre calles| |
! | | | | |
Colonia Codigo Postal Municipio/ Delegacion Estado
I | || |

Telefono de oficina Telefono particular Correo electronico para recibir nofificaciones

” Fecha de inicio de

Operaciones (dd/mm/aaaa) RF.C C.URP

Actividad Comercial

Fecha de alta al SAT

(dd/mm/aaaa)

Tiempo de residir en el Estado Tiempo de ejercer en el ramo

DEsloy de acuerdo en compartir los datos expuestos en este documento a las Dependencias y entidades del Municipio de Amealco que lo requieran para
sus funciones

De conformlidad con los articulos 3 fracc. XIlI, Inciso a) y d), 4, 5 y 11 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica en el Estado de Querétaro

y articulo 35 de su reg| izo la publicacién de los datos en este formato.
La Direccién de Administracion se reserva el derecho a verificar la idad de la i i6 en esta solicil Ast mlsmo podra suspender
temporalmente o cancelar el registro del proveedor en términos de los articulos 71y 72dela Ley de i j y Cor ion de

Servicios del Estado de Querétaro.

- Manifiesto que la documentacién que presenta es auténtica.

- Que no me encuentro en ninguno de los supuestos del Articulo 45 de la Ley de Adq iones, Enaj i i y Ci i de Servicios del
Estado de Querétaro.
- Quie conoce el contenido y los reglamentos de la Ley de A j i A i y C i de Servicios del Estado de Querétaro.
- Manifiesta, bajo protesta de decir verdad, por propio dicho o através de surep legal: No se sujeto a de ion de

pagos, disolucién o huelga; y que los datos proporcionados son ciertos y la documentacién que se anexa no ha sido alterada en su contenido y/o ﬁrma

. |Autorizo por este medio, que me sea notificado todo lo concerniente al presente tramite a través de los medios descritos en el articulo 32 de la Ley de
Pr del Estado de Querétaro, y el correo el prop en la presente solicitud.
Nota: La aceptacion del registro o refrendo como proveedor, no implica obligacion alguna para el Municipio de Ameaico de Bonlfil de adquirir bienes o contratar servicio
alauno.
-
*// |
Firma
Plaza de la Constitucion Mo. 20.
(Interesado/a o Representante/Apoderado Legal) c,;,jy?asa. ?-.nff,:“ 'ujf Bonfii i
. Tel. (448) 278 01 01 | v visitaamealc el !
i
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6. Por lo anterior, en mesa de trabajo realizada el dia 29 de julio de 2021, la Direccién de
Administracion, presentd de manera detallada a la Comisién de Gobierno y demas integrantes del
Honorable Ayuntamiento, el Proyecto de Procedimiento MAQ/DA/CA-001 “Registro al Padrén de
Proveedores”, descrita en el considerando anterior, dictaminando procedente su aprobacién ante
sesion de cabildo;

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, someto a consideracién de este Ayuntamiento, la
aprobacién del siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Se autoriza la integracion del Proyecto de Procedimiento MAQ/DA/CA-001 “Registro al Padrén de
Proveedores”, y anexos presentados en el considerando quinto del presente acuerdo, los cuales formardn
parte del apéndice de actas para su consulta y resguardo.

SEGUNDO. Se autoriza e instruye a la Direccidn de Administracidn, realice los tramites derivados del Proyecto
de Procedimiento MAQ/DA/CA-001 “Registro al Padrdon de Proveedores”, que sean necesarios.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién.
SEGUNDO. Publiquese por una sola ocasién en la Gaceta Municipal.

TERCERO. Se instruye al Secretario del Ayuntamiento remitir copia certificada del presente acuerdo a la
Direcciéon de Administracién y al Titular del Organo Interno de Control, para conocimiento y cumplimiento del
presente acuerdo.

En uso de la voz el Lic. Juan Carlos Alvarez Montafio, Secretario del Ayuntamiento, pregunta a los presentes si
existe observacion alguna al acuerdo propuesto, y al no haber observacion alguna se somete a votacion
econdmica, siendo aprobado por unanimidad con diez votos a favor.

SE EXTIENDE LA PRESENTE COPIA CERTIFICADA PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, EL DOS DE
AGOSTO DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE AMEALCO DE BONFIL, QRO.
DOY FE.

ATENTAMENTE
“AMEALCO, CULTURA Y DESARROLLO”

LIC. JUAN CARLOS ALVAREZ MONTANO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Rubrica
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